
วธีิเพิม่รายช่ือใน Address Book หรือ Contact E-mail  Outlook 2013 
มีขั้นตอนดงันี ้

 

 

คลิกท่ี icon รูปคน ในกรอบสีแดง 

 

เลือก New Contact 



 

1. กรอกช่ือของผูติ้ดต่อ 
2. กรอกช่ือบญัชีอีเมล ์

(ในหวัขอ้อ่ืนๆ สามารถเลือกกรอกรายละเอียดเพ่ิมเติมได ้) 
3. เม่ือกรอกขอ้มูลเรียบร้อย เลือก Save & Close 

 

เม่ือกด Save เรียบร้อยแลว้ รายช่ือจะปรากฏ ดงัภาพ 

 


