
การใส่รูปถ่ายใน Excel 

รูปภาพสามารถสร้างผลงานในสมุดงานของคุณ หรือใชเ้ป็นแสดงเป็นตวัอยา่ง และช่วยเนน้ขอ้ความของคุณใหดู้

น่าสนใจ  ในการเพ่ิมเติมรูปภาพลงในสมุดงานของคุณนั้น สามารถท าไดอ้ยา่งง่ายดาย แค่คุณหาต าแหน่งท่ีมีรูปภาพอยู ่จากนั้นก็

กดแทรกรูปภาพเพ่ิมเขา้มา 

หลงัจากท่ีคุณใส่รูปภาพ คุณสามารถเลือกออปชัน่ไดห้ลากหลายเพ่ือเพ่ิมลงในสมุดงาน คุณสามารถใชส้ไตลใ์นการเปล่ียนมุม 

เพ่ิมเสน้กรอบ ใส่แรเงา และท าภาพสะทอ้น โปรแกรม Excel จะโชวภ์าพพรีวิวตวัอยา่งของสไตลท่ี์คุณเลือกก่อนท่ีจะน าไปใช้

งานจริง โดยคุณน าเมา้ส์ไปวางบนสไตลท่ี์คุณตอ้งการ 

คุณสามารถเปล่ียนสีของเสน้กรอบรูปภาพและเพ่ิมความสวา่งหรือปรับ contrast กบัรูปภาพได ้อีกทั้งยงัสามารถ crop ภาพเพื่อโชว์

ในเฉพาะส่วนท่ีคุณตอ้งการเท่านั้น 

คุณสามารถจดัการรูปภาพท่ีคุณเลือก รวมถึงรูปภาพอ่ืนๆในขั้นตอนแบบเดียวกนั รวมถึงยงัสามารถยา้ยต าแหน่งเปล่ียนทิศทาง 

ปรับขนาด เม่ือคุณตอ้งการจะปรับขนาดรูปภาพ ใหคุ้ณคลิกลากตรงมุมของภาพเพื่อ  ท าการปรับยดื ขยาย หรือปรับใหเ้ลก็ลง 

หรือคุณจะปรับใหรู้ปภาพดูสูง ยาว ข้ึนก็ยงัสามารถท าได ้

นอกจากน้ี คุณยงัสามารถท าการใส่รูปเพ่ือใชท้ า Flowchart ใน Excel  หรือท าการใส่ภาพใหเ้ป็นพ้ืนหลงัใน Excelไดด้ว้ยเช่นเดียวกนั 

เพ่ือใหส้มุดงานของคุณนั้น ดูน่าสนใจมากยิง่ข้ึน 

ถา้คุณตอ้งการท่ีจะเรียนรู้การน าเสนอขอ้มูลดว้ย Excel แบบมืออาชีพ  

 

1. ใหคุ้ณคลิกแถบเมนู Insert 

2. และเลือก Picture ท่ีอยูใ่น Illustrations group 



 
กล่องขอ้ความ Insert Picture จะปรากฏข้ึนมา 

3. ใหคุ้ณคลิกตามภาพและเลือกโฟลเดอร์ท่ีคุณเก็บรูปภาพของคุณไว ้

4. เลือกรูปภาพของคุณ 

5. เลือก Insert 



 
รูปภาพของคุณ จะปรากฏอยูใ่น worksheet 

และเคร่ืองมือ Picture จะใหคุ้ณสามารถใชง้านได ้

6. ใหคุ้ณคลิกแถบเมนู Format 

7. เลือก Crop 

สญัลกัษณ์ขอบท่ีเป็นสีด าจะปรากฏข้ึนรอบๆรูปภาพของคุณ 

8. ใหคุ้ณคลิก และลากขอบสีด าเพื่อท าการ crop รูปภาพ 

9. คลิกท่ีลูกศรตามภาพตวัอยา่ง และเลือกรูปแบบใหก้บัภาพของคุณ 

10. คลิกท่ีลูกศรตามภาพตวัอยา่ง และเลือกสีส าหรับท าขอบภาพของคุณ 

11. คลิกท่ีลูกศรตามภาพตวัอยา่ง และเลือกการปรับความสวา่งใหก้บัภาพของคุณ 

12. ใหคุ้ณคลิกท่ีดา้นนอกของรูปภาพ 



 
โปรแกรม Excel จะน าออปชัน่ท่ีคุณเลือกไวม้าใช ้

13. คลิกท่ีรูปภาพของคุณ 

คลิกและลาก เพ่ือจดัต าแหน่งของภาพ 

คลิกและลาก เพ่ือยอ่ภาพ 

โปรแกรม Excel จะท าการปรับรูปภาพใหก้บัคุณ 

ข้อควรรู้  

คุณยงัสามารถเพ่ิม clip art ลงในสมุดงานของคุณได ้โดยการคลิกแถบเมนู Insert เลือก Clip Art กล่องขอ้ความ Clip Art จะปรากฏข้ึน 

และในช่อง Search For ใหคุ้ณพิมพห์มวดหมู่ของรูปภาพท่ีคุณตอ้งการจะใส่เขา้ไป  แลว้คลิก Go โปรแกรม Excel จะท าการคน้หา 

clip art ทั้งหมดท่ีอยูใ่นหมวดหมู่และแสดงใหคุ้ณดู จากนั้น ใหคุ้ณดบัเบ้ิลคลิกท่ีภาพ clip art ท่ีคุณตอ้งการจะใส่ในสมุดงานของคุณ

ไดเ้ลย 

ข้อควรรู้  

คุณสามารถใช ้Excel เพ่ือช่วยคุณในการปรับสีของรูปภาพคุณได ้โดยการคลิกท่ีภาพถ่าย เลือก Format และเลือก Recolor ท่ีอยูใ่น 

Adjust group และในขณะท่ีคุณก าลงัเลือกสีอยูใ่นนั้น คุณยงัสามารถเปล่ียนรูปภาพของคุณใหเ้ป็นแบบ grayscale หรือเป็นแบบ sepia 

tone ไดด้ว้ยเหมือนกนั 

 


