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บันทกึภายใน 

วนัท่ี  ………………………………. 

เรียน ผูจ้ดัการบญัชีการเงิน 

เร่ือง เบิกเงินค่าใชจ่้ายเดินทาง 

              ดว้ยขา้พเจา้...................................................... เดินทางไปประชุม / ติดต่องาน ...........................................................

ท่ี ................................................................ตั้งแต่วนัท่ี ............................................... ถึงวนัท่ี .................................................

โดยมีการนดัพบกบั....................................................... เพื่อพดูคุยกนัเร่ือง................................................................................

ซ่ึงสรุปผลไดว้า่...........................................................................................................................................................................

พร้อมกนัน้ีไดมี้การแนบโบชวัร์ / ภาพถ่าย เพื่อใชป้ระกอบการเบิกค่าใชจ่้ายเดินทางในคร้ังน้ีมาดว้ย 

ในการเดินทางคร้ังน้ีไดต้ั้งงบประมาณจ านวน .................................................. บาท ซ่ึงมีค่าใชจ่้ายท่ีเกิดข้ึนจริง

จ านวน ................................ บาท 

จึงเรียนมาเพื่อทราบและขออนุมติั 

ผูข้อเบิก.................................................. 

 (...............................................) 

ผูอ้นุมติั……………………..………… 

 ผูจ้ดัการแผนก.................................... 


	fill_9: 
	fill_1: 
	fill_2: 
	fill_4: 
	fill_3: 
	fill_5: 
	fill_6: 
	fill_7: 
	fill_8: 
	fill_11: 
	fill_10: 
	fill_12: 
	fill_13: 


