
 

 

วนั/เดือน/ปี
รายละเอยีดค่าใช้จ่าย 

(ไม่มีบิล) 
จ านวนเงิน 
(บาท) 

หมายเหตุ 

จ ำนวนเงิน รวมทั้งส้ิน 

 

 

ใบแทนใบเสร็จ 

DAFF DESIGN HOUSE CO., LTD.

วนัท่ี .................................... 

ผูข้อเบิก  ........................................................................................................สังกดัฝ่ำย................................................................. 

Cost center................................................................ 
ขอรับรองวา่ รายจ่ายนี�  ไม่อาจเรียกเกบ็ใบเสร็จรับเงินจากผูรั้บได ้ และ ขา้พเจา้ไดจ่้ายไปในงานของทาง 

DAFF DESING HOUSE CO., LTD.โดยแท้

ผูข้อเบิก         .............................................

 วนัท่ี   ..............................................

ผูอ้นุมติั    .............................................
      ( ผูจ้ดักำร / ผูมี้อ  ำนำจอนุมติั ) 

 วนัท่ี   ..............................................

หมำยเหตุ  
1. รำยงำนกำรปฏิบติังำนและค่ำใชจ่้ำย ฉบบัน้ีเป็นหลกัฐำนกำรเบิกค่ำใชจ่้ำยของบริษทัฯ กรณีท่ีไม่มีใบเสร็จรับเงิน/ใบก ำกบัภำษี (เตม็รูป) หรือบิลเงินสด และถือเป็นเอกสำร
ส ำคญัแสดงรำยจ่ำยท่ีบริษทัฯไดมี้กำรจ่ำยจริง ซ่ึงสำมำรถพิสูจนไ์ด ้
2. เอกสำรฉบบัน้ีสำมำรถใชไ้ดก้บั กำรเบิกเงินสดยอ่ย และ กำรเคลียร์เงินทดรองจ่ำย 
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