
ใบสรุปเงนิสดย่อยหน้าร้าน

NY.LA GROUP CO., LTD. 

วนัที� ................................ 

  ลงชื�อ ............................................. ผู้ขอเบิก

 วนัที�..............................................

ชื�อร้าน...............................................................................  สาขา( โปรดระบุ).............................................................

Cost center...................................................................... ประจําเดือน....................................................................

ลําดับที� หมวดบัญชี รายการ จํานวนเงิน

1 611404 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง-ในประเทศ

1.1เดนิทางไประหวา่งหน้ารา้น โอน เปลี�ยน สินคา้

1.2เดนิทางเข้าบรษัิททุกกรณี

1.3เดนิทางช่วงหลังเที�ยงคนื

2 621302 ค่าเครื�องเขียนและแบบพิมพ์

2.1ปากกา ลิดขวดิ ไม้บรรทัด ดนิสอ สีเคมี เมจิ ไฮไลท์

2.2กระดาษ เทปกาว กรรไกร แม็ก ลวดหนีบ 

3 621203 ค่าสื�อสาร โทรศพัท์

4 621206 ค่าอินเทอรเ์น็ต Wifi

5 621903 ค่าบริการถ่ายเอกสาร สง่แฟกซ์ สแกน

6 621111 สวสัดิการ

6.1 คา่นํ �าดื�ม 

6.2 ทิชชู่

6.3 ทําบัตรพนักงาน

6.4 ตรวจสารเสพดติ

6.5 คา่ยา,คา่รกัษาพยาบาล

7 621205 ค่าไปรษณีอากร

8 611501 ค่าขนสง่-บุคคลภายนอก(ค่าขนสง่ที�ไม่ ใช่บิลไปรษรย์ีอากร)

9 622109 ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด

9.1 นํ�ายาทําความสะอาดทุกประเภท,ยากําจัดมด,หนู,ปลวก

9.2 ถุงขยะ

9.3 ไม้กวาด ไม้ถูพื�น ถังนํ�า เชือกฟาง ผ้าเช็ดอเนกประสงค์

10 621110 ค่าฝึกอบรมและสมันา เช่น คา่อบรมพนักงาน

11 631112 ค่าธรรมเนียมธนาคาร

12 621410 ค่าซ่อมแซม-บํารงุรกัษา เฟอรนิ์เจอรเ์ครื�องตกแต่ง(ซ่อมแอร,์หลอดไฟ)

13 อื �นๆ

รวมจํานวนเงิน

  ลงชื�อ ............................................. ผู้ตรวจสอบ

 วนัที�..............................................
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