
ผู้ขอเบิกเงนิทดรองจ่าย    แผนก / ฝ่ายที่ขอเบิก  

 โอนเงินเข้า บัญชี  เลขที่ บัญชี

หมายเหตุ : 1.เอกสารประกอบการเคลียร์เงิทดรองจ่าย   ................... ฉบบั   จดัเรียงเอกสารให้ตรงตามล าดบัท่ี และ กรอกรายละเอียดให้ครบถว้น  ตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด

      2.กรณีท่ีเบิกเงินทดรองจ่ายมากกว่า 2,000.00 บาท แผนกบญัชีขอท าเช็คจ่าย เทา่นั้น 

      3.การเคลียร์เงินทดรองจ่าย กบั  แผนกบัญชี/การเงนิ  เทา่นั้น
     4.ทกุคร้ังในการเคลียร์เงินทดรองจ่าย ขอใหแ้นบใบยืมเงนิทดรองจ่าย (ส าเนา)  ทกุคร้ัง

ผูข้อเบิก  .................................................................. ผูส้อบทาน    ....................................................................          ตรวจสอบ  /  อนุมติัโดย .................................................

  หวัหนา้แผนก / ฝ่าย 

ตรวจสอบเอกสารโดย ผูรั้บเงิน -  ผูน้ าส่งเงิน -  

  เงินทดรองจ่ายเกนิ  -  เหลอืเงินคนื บริษัทฯ

  เงินทดรองจ่ายขาด  - เบิกเงินเพิม่ ส่วนที่ใช้เกนิไป

  ผูจ้ดัการแผนก  /  ฝ่าย 

  เจา้หนา้ท่ีบญัชี เงนิทดรองจ่ายเกิน   เจา้หนา้ท่ีบญัชี เงนิทดรองจ่ายขาด   ผูข้อเบิก

  รวมเงินทดรองจ่าย

        จ านวนเงินทดรองจ่าย  เบิกไป

ล าดบัที่
อ้างอิงเลขที่เอกสาร

(ใบเสร็จรับเงนิ/ ใบก ากับภาษ)ี
รายการ จ านวนเงิน หมายเหตุ / COST CENTER

รายงานสรุปการใช้ไปของเงนิทดรองจ่าย เลขที่เอกสาร

THE CAFE' CO.,LTD.

  วนัที่จัดท ารายงาน   …………………………………….

COST CENTER                    อ้างอิงใบเบิกเงนิทดลองจ่ายเลขที่
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