
 เลขที ่/ วนัทีจ่บงานและกาํหนดวนัเคลยีร์เงนิทดรอง

ล ำดบัที่

รวมเงิน

       ...................................................................  อนุมติัโดย ...............................................................................

ตรวจสอบภำระลูกหนีเ้งินทดรอง

แผนกบญัชี/การเงิน..................................................................  ระบุรายละเอียดภาระลูกหน้ีเงินทดรองจ่าย ....................................................

 ผูจ่้ายเงิน .......................................................  ผูรั้บเงิน ...........................................................

 เจา้หนา้ท่ีการเงิน - แคชเชียร์ 

หมำยเหตุ :  1. การยืมเงินทดรองจ่ายทุกคร้ัง   แผนกบญัชี  และ แผนกการเงิน   ตอ้งตรวจสอบรายละเอียดลูกหน้ีเงินทดรองจ่าย  ทุกคร้ัง เพ่ือให้
 ผูข้อยืมเงินทดรองจ่ายรับสภาพของสถานะของลูหน้ีเงินทดรองจ่าย 

                   2.เขตกรุงเทพฯและปริมณฑล หรือ จงัหวดัใกลเ้คียง  ซ่ึงงำนดังกล่ำวแล้วเสร็จภำยใน  3  วนั นับจำกวนัที่รับเงนิ
ทดรองจ่าย จากแผนกการเงนิ

                   3.กรณีท่ีจะตอ้งเดินทางไปปฏิบติังาน   และ คา้งแรมต่างจงัหวดั  ผูย้มืเงินทดรองจ่ายจะตอ้งเคลียร์เงินทดรองจ่ายให้แลว้

 เสร็จภำยใน 3  วนั นับจำกวนัที่กลับมำท ำงำน

 ผูข้อเบิก  ผูจ้ดัการฝ่าย / กรรมการผูจ้ดัการ

 แผนก/ ฝ่ายท่ีขอเบิกทดรองจ่าย 

ต้นฉบับ  :   แผนกการเงิน    ส ำเนำ   :   แผนก / ฝ่ายท่ีขอเบิก

ผูจ้ดัการแผนกบญัชี/การเงิน

THE CAFE' CO.,LTD.

ใบเบิกเงนิทดรองจ่ำย
เลขที่เอกสำร

วันที่จัดท ำเอกสำร    _________________

วัตถุประสงค์ขอยืมเงินทด

รองจ่ำยเพื่อ

แผนก /ฝ่ำย  _______________________ช่ือ - สกลุ :____________________________________________________

อ้ำงองิบันทึกภำยใน / 

หนังสือขออนุมตั ิ

ผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย

เพื่อ_____________________________________________ COST CENTER _______________________________

จ ำนวนเงิน ( ตวัอกัษร ) 

ประเภทกำรจ่ำยเงิน

ก ำหนดวันที่เช็ค
ผูรั้บเงิน

ช่ือบญัชี:

เลขบญัชี:

รำยกำร จ ำนวนเงิน

เลขที� : 

วันที� :

โอนเงิน
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