
 

 

วนั/เดือน/ปี เลขทีใ่บเสร็จ/ 

ใบกาํกบัภาษ ี

รายการเดินทาง  

(ต้นทาง-ปลายทาง) 

ระยะทาง 

กโิลเมตร 

จํานวนเงิน 

(บาท) 

จาํนวนเงิน รวมทั้งส้ิน 

ผปกเ  

ผูข้อเบิก  ........................................................................................................สังกดัฝ่าย................................................................. 

Cost center................................................................ 

ใบเบิกเงินสดย่อย(ค่าใช้จ่ายเดนิทาง) 

THE CAFE' CO., LTD. 

วนัท่ี .................................... 

ผูข้อเบิก         .............................................

 วนัท่ี        ..............................................

ผูจ่้ายเงิน         .............................................

    ( เจา้หนา้ท่ีการเงิน ) 

 วนัท่ี        ..............................................

ผูต้รวจสอบ       .............................................

 วนัท่ี        ..............................................

ผูรั้บเงิน             .............................................

 วนัท่ี        ..............................................

ผูอ้นุมติั             .............................................

      ( ผูจ้ดัการ / ผูมี้อาํนาจอนุมติั ) 

 วนัท่ี        ..............................................

หมายเหตุ : 

1. ตรวจสอบเอกสารก่อนส่งแผนการเงิน 

2. การเบิกเงินให้เป็นไปตามระเบียบ ของบริษทัฯ 

3. กรณีท่ีค่าใชจ่้ายไม่มีใบเสร็จรับเงินให้เขียน   รายงานแนบการเบิก

เลขท่ี ................. 

สําหรับค่าใช้จ่าย  ค่าแทก็ซ่ี/รับจา้ง                ค่ารถยนตส่์วนตวั   ค่าทางด่วน                 ค่านํ้ ามนั          อ่ืนๆ ระบุ.................................. 
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